Zgłoszenie należy uzupełnić wg poniższego schematu (podać godziny zajęć, ich rodzaj, adres i salę, imię i nazwisko prowadzącego, instytut oraz adres e-mail do przyjmowania zgłoszeń na zajęcia):
12:00 – 15:00 Tytuł (rodzaj zajęć: wykład, warsztaty, pokaz, wystawa), ul. ......, sala ... – stopień naukowy i imię oraz nazwisko prowadzącego (Instytut ........, Uniwersytet w Siedlcach). Zapisy: e-mail prowadzącego 

Poniżej przykładowe zgłoszenie:
9:00 – 11:00 W laboratorium biologii molekularnej – izolacja DNA z materiału biologicznego (warsztaty dla grupy 14 osobowej), ul. B. Prusa 14, sala 103, dr Jan Nowak (Instytut Nauk Biologicznych, Uniwersytet w Siedlcach), Zgłoszenia: jan.nowak@uws.edu.pl
Dodatkowo, jeśli tytuł nie wskazuje, czego dokładnie będą dotyczyły zajęcia, należy dołączyć krótki opis (2-3 zdania).

